
งานใหบริการ การขอหนังสือรับรองการแจงการจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร

พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร

หนวยงานที่ผิดชอบ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่ / ชองทางใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

1. งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม วันจันทร ถึง ศุกร

โทรศัพท : 0 7430 5333 ตอ 603 (ยกเวนวันหยุดทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 7430 5335 ตั้งแตเวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.

     ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร และ

มิใชเปนการขายของในตลาด ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจง ทั้งนี้ผูขอรับหนังสือรับรองการแจง 

สามารถดําเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคําขอ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการแจงตาม

ขอกําหนดของทองถิ่น

ขั้นตอนและวิธีการใหบริการ

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

1. ประชาชนยื่นเอกสาร ตอ งานสุขาภิบาลและอนามัย งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

    สิ่งแวดลอม  

    (ระยะเวลาไมเกิน 10 นาท)ี

2. การตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

   2.1 เจาหนาที่ออกใบรับแจง (กรณีเอกสารครบถวน)

        (ระยะเวลาไมเกิน 10 นาท)ี

   2.2 กรณีแจงไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่น

        คําขอแจงแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไมสามารถ

        ดําเนินการไดในขณะนั้น ใหผูแจงดําเนินการใหแลว

        เสร็จภายใน 7 วันทําการนับแตวันที่ไดรับแจง

3. เจาหนาที่ออกตรวจสอบ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

   (ระยะเวลาไมเกิน 2 วัน)

4. แจงผลการพิจารณา งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

    4.1 เจาหนาที่แจงผูยื่นคําขอหนังสือรับรองทางโทรศัพท

    4.1 ผูยิ่นคําขอแจงมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ทองถิ่น

           กําหนด

   (ระยะเวลาไมเกิน 1 วัน)

5. นายกเทศมนตรี หรือผูที่รับมอบอํานาจ อนุมัติ งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

   (ระยะเวลาไมเกิน 3 วัน)

6. การรับหนังสือรับรองการแจง งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม

    6.1 เจาหนาที่จัดสงหนังสือรับรองการแจงใหผูยื่นคําขอหนังสือ

          รับรองการแจงทางไปรษณีย (แบบลงทะเบียน) หรือ ผูยื่น

          คําขอแจงความประสงคจะรับดวยตนเอง

    (ระยะเวลาไมเกิน 3 วัน)

ระยะเวลา

ใชระยะเวลารวมทั้งสิ้น 10 วัน/ราย

คูมือสําหรับประชาชน

หลักเกณฑ วิธีการ ในการพิจารณาอนุญาต



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

2. สําเนาทะเบียนบานของผูแจง

3. สําเนาทะเบียนบานที่ตั้งสถานประกอบการ

4. ใบรับรองแพทย (กรณีเปนสถานที่จําหนายอาหาร)

คาธรรมเนียม

1. พื้นที่ประกอบการ ไมเกิน 10 ตร.ม. คาธรรมเนียม 50 บาท/ป

2. พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต 11-25 ตร.ม. คาธรรมเนียม 100 บาท/ป

3. พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต 26-50 ตร.ม. คาธรรมเนียม 200 บาท/ป

4. พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต 51-100 ตร.ม. คาธรรมเนียม 400 บาท/ป

5. พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต 101-200 ตร.ม. คาธรรมเนียม 500 บาท/ป

การรับเรื่องรองเรียน

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลเมืองคลองแห  โทรศัพท : 0 7430 5333 ตอ 603 หรือ

เวปไซต http://www .Klonghaecity.go.th
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	หนังสือรับรอง

