
งานทีใ่ห้บริการ
หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ

๒. ส ำนักทะเบียนอ ำภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นทีผู้่ร้องมีชื่อ
อยู่ในทะเบียนบ้ำน

ต้ังแต่เวลำ

ของประเด็นกำรสอบสวนพยำนบุคคล 
(๒) สอบสวนผู้ยื่นค ำขอให้ปรำกฎรำยละเอียดเกียวกับบิดำมำรดำ สัญชำติ
ของบิดำมำรดำ สถำนทีเ่กิด จ ำนวนพีน่้องร่วมบิดำมำรดำ และทีอ่ยู่ปัจจุบัน
(๓) สอบสวนบิดำมำรดำผู้ให้ก ำเนิดหรือผู้ปกครองทีอุ่ปกำระเล้ียงดูของ
ผู้ขอหนังสือรับรองกำรเกิด (ถ้ำม)ี และพยำนบุคคลทีน่่ำเชื่อถือเพือ่ให้
กำรรับรองเร่ืองสถำนทีเ่กิด และประวัติควำมเป็นมำของบิดำและมำรดำ
ผู้ให้ก ำเนิด
(๔) ในกรณีผู้ขอหนังสือรับรองกำรเกิดมีถิ่นทีเ่กิดในเขตพืน้ทีส่ ำนักทะเบียน
อื่นและผู้ขอไม่อำจน ำพยำนหลักฐำน หรือพยำนบุคคลมำให้นำยทะเบียน
ทีรั่บค ำขอสอบสวนได้ ให้นำยทะเบียนทีรั่บค ำขอส่งประเด็นไปให้
นำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่นทีเ่กี่ยวข้องตรวจสอบและ
สวบสวนแทน (ไม่นับรวมระยะเวลาในการสอบสวน)
(๕) ตรวจสอบหลักฐำนและพยำนบุคคล เสนอนำยทะเบียนอ ำเภอหรือ
นำยทะเบียนท้องถิ่น                           
(๖) นำยทะเบียนอ ำเภอ หรือนำยทะเบียนท้องถิ่น พิจำรณำ
 (ระยะเวลาด าเนินการ ๓๐ วัน)

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ
ผู้ยื่นค าร้อง ไดแ้ก่ ผู้ร้อง หรือผู้ไดร้ับมอบอ านาจ

ขั้นตอน และระยะการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ
(๑) ตรวจสอบควำมถูกต้องของพยำนเอกสำรและควำมครบถ้วนสมบูรณ์ งำนทะเบียนรำษฎร

ระยะเวลา
ระยะเวลำด ำเนินกำร ๓๐ วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

๑. ส ำนักทะเบียนอ ำเภอหรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่นแห่งทีผู้่นั้นเกิด วันจันทร์ ถึง วันศุกร์

โทรศัพท์ :074305337 (ยกเว้นวันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด)
๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

3. งำนทะเบียนรำษฎร

โทรสำร :074305336

คู่มอืส าหรับบริการประชาชน

กำรขอหนังสือรับรองกำรเกิด ตำมมำตรำ ๒๐/๑ แห่ง พ.ร.บ.กำรทะเบียนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๓๔
งำนทะเบียนรำษฎร  ฝ่ำยปกครอง  ส ำนักปลัดเทศบำล

ขอบเขตการให้บริการ
สถำนที ่/ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 



(๒) รูปถ่ำยของเด็ก ขนำด ๒ นิ้ว จ ำนวน ๒ รูป
(๓) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน หรือทะเบียนประวัติ เช่น ท.ร.๓๘ , ท.ร.๓๘/๑ , ท.ร.๓๘ ก , ท.ร. ๓๘ ข เป็นต้น
(๔) หลักฐำนทีแ่สดงว่ำเป็นผู้ทีเ่กิดในรำชอำณำจักรไทย (ถ้ำม)ี เช่น หลักฐำนลงบัญชีทหำรกองเกิน (กำรขึ้นทะเบียนทหำร) 
ใบส ำคัญถิ่นทีอ่ยู่หรือใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว เป็นต้น

 โทรศัพท์ :074 305 337

(๑) บัตรประจ ำตัวผู้แจ้ง 

ค่าธรรมเนียม
 -

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงทีร่ะบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที ่ส ำนักปลัดเทศบำล  เทศบำลเมืองคลองแห

เอกสำรหรือหลักฐำนทีต้่องใช้


