
งานที่ใหบริการ จดทะเบียนพาณิชย

หนวยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลเมืองคลองแห กองวิชาการและแผนงาน

ขอบเขตการใหบริการ

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

กองวิชาการและแผนงาน วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

เทศบาลเมืองคลองแห ตั้งแตเวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น.

โทรศัพท 0 7430 5330

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

แผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 และแผนปฏิบัติการขั้นตอนการ

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

1. เตรียมเอกสารหลักฐานจดทะเบียนพาณิชย กองวิชาการและแผนงาน เทศบาลเมืองคลองแห

2. ตรวจเอกสารยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย (ระยะ 10 นาท)ี

 - ยื่นเอกสารคําขอจดทะเบียนพาณิชยและหลักฐานที่ใชใน

การจดทะเบียนพาณิชย 

 - เจาหนาที่ตรวจเอกสารที่ยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย

3. ชําระคาธรรมเนียม (ระยะเวลา 5 นาท)ี

4. ออกใบทะเบียนพาณิชย (ระยะเวลา 10  นาท)ี

 - ตรวจดูรายละเอียดและรับใบสําคัญแสดงการจดทะเบียน

หรือหนังสือรับรองรายการใบทะเบียน                 

ระยะเวลา

ระยะเวลา ไมเกิน 30 นาที

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม)

1. สําเนาบัตรประชาชนผูจดทะเบียน

2. สําเนาทะเบียนบานผูจดทะเบียน

3. ทะเบียนพาณิชยตัวจริง (กรณีหาย ใชใบแจงความ)

คูมือสําหรับประชาชน

กระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับที่ 2 ) กําหนดใหการพัฒนาธุรกิจการคา ถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย 

ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 องคการบริหารสวนจังหวัด (อบจ.) ใหแกเทศบาล และองคการบริหาร

สวนตําบล (อบต.)



*กรณีเปลี่ยนที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ

4. ใบยินยอมใหใชสถานที่  

4. ทะเบียนบานที่ตั้งรานคา ถายเอกสารเฉพาะหนาแรก  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม)

(เจาของบานเซ็นต "ขาพเจาขอรับรองวาบานหลังนี้เปนกรรมสิทธของขาพเจาจริงพรอม พรอมเซ็นตและลงชื่อ")

5. สําเนาบัตรประชาชนของเจาของบาน

6. สําเนาทะเบียนบานของเจาของบาน

7. แผนที่ที่ตั้งรานคา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ)

1. สําเนาบัตรประชาชนผูจดทะเบียน

2. สําเนาทะเบียนบานผูจดทะเบียน

3. ใบยินยอมใหใชสถานที่ 

4. ทะเบียนบานที่ตั้งรานคา ถายเอกสารเฉพาะหนาแรก (เจาของบานเซ็นต "ขาพเจาขอรับรองวาบานหลังนี้เปน 

กรรมสิทธของขาพเจาจริงพรอม พรอมเซ็นตและลงชื่อ")

5. สําเนาบัตรประชาชนของเจาของบาน

6. สําเนาทะเบียนบานของเจาของบาน

7. รูปถายปายชื่อราน (เห็นบานเลขที่ดวย)

8. รูปถายสินคาที่ขายในราน (ภาพรวม)

9. แผนที่ที่ตั้งรานคา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ)

1. สําเนาบัตรประชาชนผูจดทะเบียน

2. สําเนาทะเบียนบานผูจดทะเบียน

3. ทะเบียนพาณิชยตัวจริง (กรณีหาย ใชใบแจงความ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชยและแกไขอื่นๆ)

1. สําเนาบัตรประชาชนผูจดทะเบียน

2. สําเนาทะเบียนบานผูจดทะเบียน

ใบแจงความใบทะเบียนพาณิชยหาย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ (คัดสําเนาและรับรองสําเนาเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจ)

1. สําเนาบัตรประชาชน

2. สําเนาทะเบียนบาน



3. สําเนาใบทะเบียนพาณิชย  หรือเลขคําขอในใบทะเบียนพาณิชย

*รายการเอกสารหลักฐานประกอบกรณีผูขอจดหรือเจาของกิจการไมไดมาดวยตนเอง   

กรณีผูขอจดหรือเจาของกิจการไมไดมาดวยตนเอง จะตองมอบอํานาจในการจดทะเบียนพาณิชย 

1. สําเนาบัตรประชาชน

2. สําเนาทะเบียนบาน

3. ใบมอบอํานาจ

4. อากรแสตมป 10 บาท

คาธรรมเนียม

1. การจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50    บาท

คาธรรมเนียม

2. การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ 20    บาท

3. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20    บาท

4. การขออกใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย 30    บาท

5. การขอตรวจดูเอกสาร 20    บาท

6. การขอใหคัดสําเนาและรับรองสําเนา 30    บาท

การรับเรื่องรองเรียน

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่

 - เทศบาลเมืองคลองแห โทร: 0 7430 5333

 - กองวิชาการและแผนงาน เทศบาลเมืองคลองแห โทร: 0 7430 5330

 - เว็บไซต http://www.klonghaecity.go.th/

ตัวอยางแบบฟอรม

๑. ใบคําขอจดทะเบียนพาณิชย



2. ใบยินยอมใหใชสถานที่ 3. หนังสือมอบํานาจ
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